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Phần 1

GIỚI THIỆU CHUNG



CÁC TRỤ SỞ









SƠ ĐỒ THƯ VIỆN



KHÔNG GIAN THƯ VIỆNCơ sở 196 Pasteur

Khu vực Bảng thông báo Ghế nghỉ



Cơ sở 196 Pasteur
KHU VỰC MÁY TÍNH VÀ TRA CỨU



Cơ sở 196 Pasteur
KHU VỰC PHÒNG ĐỌC



CÁC LOẠI HÌNH TÀI LIỆU HIỆN CÓ TẠI THƯ VIỆN
Cơ sở 196 Pasteur

☺ Ngoại văn, Quốc văn, Giáo trình
☺ Sách chính trị văn hóa 
☺ Sách Tặng, quý hiếm. 
☺ Từ điển
☺ Tạp chí

📚 Sách

֍ Luận án tiến sĩ, luận văn thạc sĩ
֍ Đề tài nghiên cứu khoa học
֍ Kỷ yếu Hội nghị, hội thảo
֍ Sách Tặng, quý hiếm.
֍ Ebooks

📚Tài liệu nội sinh

💻 Sách tham khảo
💻Tạp chí chuyên ngành
💻Giáo trình

💻Cơ sở dữ liệu điện tử



Cơ sở 196 Pasteur

Kho Sách Quốc văn Kho Sách Ngoại văn 

KHU VỰC KHO ĐỌC TẠI CHỖ



Cơ sở 196 Pasteur

Đề tài Nghiên cứu khoa học; Kỷ yếu hội thảo Luận văn

KHU VỰC KHO ĐỌC TẠI CHỖ



Cơ sở 196 Pasteur

Luận án Tạp chí

KHU VỰC KHO ĐỌC TẠI CHỖ



Cơ sở 196 Pasteur KHU VỰC KHO MƯỢN VỀ



Cơ sở 196 Pasteur
HÌNH THỨC TỔ CHỨC KHO VÀ NƠI LƯU GIỮ

Loại tài liệu Tên gọi Mã vạch Minh họa

Sách Quốc văn Kho 1 1000000….

Sách Ngoại văn Kho 2 2000000….

Giáo trình Kho 3, 7
3000000….
7000000….

Tạp chí Kho 5, 6
5000000….
6000000….

Luận văn thạc sĩ Kho 11 1100000….

Từ điển Kho 19 8000000…

Luận án tiến sĩ Kho 20 900000….

Đề tài nghiên cứu khoa học Kho 21 2100000….

Kỷ yếu hội thảo Kho 22 2200000….

Ebooks Kho 23 2300000….



TÀI LIỆU ĐƯỢC SẮP XẾP NHƯ THẾ NÀO ?

1. Bản in/giấy
Tài liệu nằm trên các giá/kệ được
sắp xếp theo số thứ tự mã vạch từ
số 1 đến số n nhập vào.
Đi theo hướng từ trái sang phải và
từ trên xuống dưới.

Minh họa trật tự sắp 
xếp tài liệu bản giấy



TÀI LIỆU ĐƯỢC SẮP XẾP NHƯ THẾ NÀO ?

2. Bản mềm/điện tử

Lưu trữ dưới dạng file trên máy
tính trong các thư mục (folder)
theo loại hình tài liệu.

Tên file/folder tài liệu được đặt
dựa trên số thứ tự mã vạch từ 1
đến n

Lưu ý: Mỗi loại hình tài liệu đều
có file danh mục tổng hợp đầy
đủ.



TÀI LIỆU ĐƯỢC SẮP XẾP NHƯ THẾ NÀO ?

Luận văn: số mã vạch + tên tác giả;

Ebooks 
(sưu tầm, 
mua): 
chủ đề, 
số mã 
vạch

Đồ án tốt nghiệp: folder theo số mã vạch



CÁC HOẠT ĐỘNG CỦA THƯ VIỆN
1. Triển lãm sách

Hoạt động diễn ra thường kỳ 1 
lần/năm nhằm Hưởng ứng Ngày
sách và Văn hóa đọc Việt Nam 
(21/04)

Hình ảnh triển lãm sách năm 2025



CÁC HOẠT ĐỘNG CỦA THƯ VIỆN
2. Chương trình Tặng sách – Tặng tương lai

Tiếp nhận sách tặng từ độc giả có nhã ý đóng góp cho
Trung tâm Thông tin và Thư viện (TT&TV);
Chương trình diễn ra xuyên suốt tại TT&TV kể từ năm
2018.



CÁC HOẠT ĐỘNG CỦA THƯ VIỆN

3. Công tác truyền thông

Giới thiệu và quảng bá các tài liệu hay, cổ,
quý hiếm, sách tặng trong các kho, các
nguồn tài nguyên mới nhập hoặc bổ sung.
Thông báo/tin về các hoạt động, sự kiện
diễn ra trong thư viện.

Online: website 
https://lib.uah.edu.vn/trang-chu

fanpage facebooks
https://www.facebook.com/ThuvienTruong
DaiHocKienTrucTpHCM

Offline: bảng thông báo.

Website Facebook

Bảng thông báo



CÁC HOẠT ĐỘNG CỦA THƯ VIỆN

4. Hướng dẫn sử dụng thư viện đầu khóa

Cơ sở Đà LạtCơ sở Cần ThơCơ sở 196 Pasteur

Hình ảnh buổi hướng dẫn năm 2024



Phần 2

NỘI QUY THƯ VIỆN



NỘI QUY THƯ VIỆN
*Giờ giấc hoạt động

Cơ sở 196 Pasteur: 9h00-17h00, từ thứ 2 đến thứ 7 (trừ lễ, tết);

Cơ sở Đà Lạt và Cần Thơ: Sáng 7h30-11h30, Chiều 13h00-16h30, từ thứ 2 đến thứ 6 (trừ lễ, tết).

*Quy định chung

Xuất trình thẻ khi vào thư viện.

Cất túi xách/balo vào tủ đúng nơi quy định (tư trang, tiền bạc và các tài sản giá trị khác tự bảo quản).

Làm thủ tục mượn/trả tại các quầy lưu hành, đồng thời kiểm tra tình trạng của tài liệu trước khi rời khỏi quầy. Nếu
phát hiện bị rách, hư hỏng, cắt xén, ... cần phải báo ngay cho cán bộ thư viện biết.

Tuân thủ quy tắc 07 “không” trong thư viện:

1. Không xả rác;

2. Không hút thuốc;

3. Không mang đồ ăn/thức uống (trừ nước đóng chai hoặc nước đựng trong bình);

4. Không gây ồn ào, mất trật tự;

5. Không xáo trộn tài liệu khi vào kho;

6. Không tự ý di dời tài sản/các vật dụng được thiết lập cố định;

7. Không thay đổi giao diện/cấu hình các máy tính tra cứu, phục vụ khi sử dụng.



Đọc tại chỗ

Loại tài liệu Số lượng
Thời gian Phương

thức
Hình
thứcHạn đọc Phục vụ

Sách (Quốc văn, Ngoại 
văn), Tạp chí 3 tựa/lần,

không 
giới hạn 
số lần

Trong
ngày

9h00 -> 17h00
Từ thứ 2 đến thứ 7

Bản giấy

Kho mởLuận án tiến sĩ, Luận văn 
thạc sĩ, đề tài NCKH, kỷ 
yếu hội thảo

Bản giấy, 
bản điện tử

Đồ án tốt nghiệp, các 
Ebooks

Không
giới hạn

Bản điện tử Máy tính

Cơ sở 196 Pasteur

QUY ĐỊNH THỜI GIAN VÀ HẠN MƯỢN



Mượn về nhà

Loại tài liệu Số lượng
Thời gian

Hình thức
Hạn mượn Gia hạn Phục vụ

Sách giáo trình 
(Kho 3)

6 tựa/lần 90 ngày 30 ngày/1 lần
9h00->17h00

Từ thứ 2 đến thứ 7
Kho mở

Cơ sở 196 Pasteur

QUY ĐỊNH THỜI GIAN VÀ HẠN MƯỢN



XỬ LÝ VI PHẠM

* Vi phạm nội quy Thư viện

+ Đền bù sách mới (đóng phí
xử lý 30.000đ/tài liệu)
+ Đền gấp 3 lần giá trị bìa 
sách

Nội 
quy 

chung

Sử dụng thẻ người khác; mang tài liệu ra
ngoài phạm vi phục vụ; nội dung bị tẩy
xóa/bôi, rách/mất trang; chụp/sao chép
vượt mức quy định cho phép; làm hư

hỏng máy tính.

Tùy theo mức độ sẽ bị nhắc
nhở hoặc tạm khóa tài

khoản thư viện có thời hạn

Nội quy 
sử dụng 
tài liệu

Mất tài liệu;
Tài liệu bị hư hỏng nặng 

(mức độ không sử dụng được để 
phục vụ bạn đọc) 

Mượn, trả quá hạn Phí trễ hạn: 1.000đ/ngày



KHEN THƯỞNG

* Nội dung: Tham gia vào các hoạt động do thư viện phát động:

 Chương trình “Tặng sách, tặng tương lai”.

 Chương trình Hưởng ứng Ngày sách và Văn hóa đọc Việt Nam (21/04) hàng năm.

 Các hoạt động khác (dựa trên kế hoạch hoạt động của đơn vị trong năm học).

* Mức độ khen thưởng:

 Cộng điểm đánh giá rèn luyện vào học mỗi học kỳ theo quy định của Phòng Công tác Sinh viên

và Truyền thông.

 Giấy khen, kinh phí khi tham gia các hoạt động và đạt giải.



Phần 3

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG, 
TRA CỨU VÀ TÌM KIẾM



SỬ DỤNG KHÔNG GIAN THƯ VIỆN
Cơ sở 196 Pasteur

Bước 1: Xuất trình thẻ 
sinh viên hoặc giấy tờ tùy 
thân (CMND, giấy phép lái 
xe,…) tại quầy lưu hành;

Quét mã thẻ sinh viên vào
máy quét khi vào Thư viện

Bước 2: Lấy chìa khóa cất đồ vào tủ

•Lưu ý: Không bỏ những vật dụng có 
giá trị vào tủ để tránh trường hợp mất 
mát; Nếu mang chìa khóa về nhà hoặc 
làm mất sẽ đóng tiền phạt đền 1 ổ 
khóa mới.

Bước 3: Rời khỏi 
thư viện lấy đồ, khóa  
ổ và trả lại chìa tại 
quầy



CÁC BƯỚC TRA CỨU TÀI LIỆU

- Gõ từ khóa vào khung Tìm kiếm hoặc Tìm kiếm nâng cao

Bước 1: Xác định vị trí/nơi lưu giữ của tài liệu trong kho
- Truy cập vào website: https://lib.uah.edu.vn

- Hoặc quét mã QR hay tìm trên danh mục được dán tại lối vào kho



- Sau khi có kết quả trả về, nhấn vào tài liệu cần tham khảo, vào mục “ Nội dung chi tiết” để xem thông tin và nơi 
lưu giữ



- Sinh viên vào kho chọn tài liệu theo mã và kho đã xác định ở bước 1.

Bước 2: Chọn và lấy tài liệu ra khỏi kệ



Bước 3: Làm thủ tục mượn tại quầy

Đối với tài liệu “đọc tại chỗ”

Đọc trong ngày (để thẻ sinh 
viên tại quầy) và trả tài liệu 

sau khi đọc xong

Đối với tài liệu “mượn về”

Kiểm tra tình trạng, nhận 
tài liệu và phiếu mượn

Hạn mượn về

196 Pasteur 
thứ 2 - thứ 7 (9h00-17h00)

Bước 4: Trả tất cả tài liệu sau khi tham khảo xong



Thực hiện online thông qua website: https://lib.uah.edu.vn

Tên đăng nhập: MSSV - Mật khẩu: MSSV

1. Đăng nhập tài khoản, thay đổi mật khẩu.

2. Theo dõi: thông tin tài khoản, lịch sử mượn trả tài liệu, thông báo.

ffg

SỬ DỤNG TÀI KHOẢN



3. Gia hạn tài liệu;
Thực hiện theo 02 hình thức

- Trực tiếp: mang tài liệu đến quầy lưu hành để yêu cầu chuyên viên thư viện gia hạn;
- Online: đăng nhập vào trang giao diện người dùng trên website thư viện để tự thực hiện hoặc gửi email yêu cầu gia hạn

đến TT&TV tại địa chỉ email: chamsocbandoc@uah.edu.vn. Lưu ý: thời gian thực hiện trước 7 ngày hết hạn, sau khoảng
thời gian này sẽ không thực hiện được.

SỬ DỤNG TÀI KHOẢN



4. Gửi các yêu cầu: đặt mượn tài liệu

SỬ DỤNG TÀI KHOẢN

5. Đọc các Ebooks, các file tóm tắt tài liệu nội sinh (luận văn, luận án, ...).



1. Từ nguồn mua

SỬ DỤNG CƠ SỞ DỮ LIỆU ĐIỆN TỬ TRỰC TUYẾN

CSDL Nhà xuất bản Xây dựng
https://ebooknxbxaydung.uah.edu.vn/

- Tên đăng nhập: MSSV@uah.edu.vn
- Mật khẩu: 123456

- Tạp chí chuyên ngành KHCN (CESTI)
- Springerlink
- IEEE Xplore
- OECD Ilirary
http://www.cesti.gov.vn/trang-chu-thu-vien/

- Tên đăng nhập: thuvienuah
- Mật khẩu: lib@uah



2. Từ nguồn liên kết, sưu tầm

SỬ DỤNG CƠ SỞ DỮ LIỆU ĐIỆN TỬ TRỰC TUYẾN

Truy cập miễn phí và 
không yêu cầu đăng nhập

Mạng liên kết thông tin Khoa học và Công 
nghệ TP.HCM (STINET)

https://stinet.gov.vn/

SAGE Open
https://journals.sagepub.com/home/sgo

OER Commons
https://oercommons.org/advanced-search

OAPEN Home
https://library.oapen.org/



SỬ DỤNG CƠ SỞ DỮ LIỆU ĐIỆN TỬ TRỰC TUYẾN

Các bước khai thác sử dụng

- Truy cập website 
https://lib.uah.edu.vn/;

- Chọn mục “CSDL 
TRỰC TUYẾN”.

- Click chọn CSDL để 
khai thác/khám phá.

- Hoặc truy cập trực tiếp 
vào đường link các website 
để thực hiện.



Ví dụ minh họa về CSDL NXB Xây dựng: https://ebooknxbxaydung.uah.edu.vn/

SỬ DỤNG CƠ SỞ DỮ LIỆU ĐIỆN TỬ TRỰC TUYẾN



Phần 4

THỰC HÀNH, TRAO ĐỔI, 
HỎI ĐÁP



THÔNG TIN LIÊN HỆ

Cơ sở 196 Pasteur

- Địa chỉ: 196 Pasteur, Phường Xuân Hòa, Thành phố Hồ Chí Minh

- Vị trí:    Tầng 3, Dãy B, B.303

- Phone:  028.38222748 (số nội bộ: 162)

- Email: chamsocbandoc@uah.edu.vn

- Facebook: https://www.facebook.com/ThuvienTruongDaihocKienTrucTpHCM

- Website: https://lib.uah.edu.vn



THÔNG TIN LIÊN HỆ

Cơ sở Cần Thơ

- Địa chỉ: Khu đô thị nam sông Cần Thơ, P. Thới An Đông. Thành phố Cần Thơ

- Vị trí:    Tầng 3

- Phone:  0949568378

- Email: lan.dangnguyet@uah.edu.vn

- Facebook: https://www.facebook.com/ThuvienTruongDaihocKienTrucTpHCM

- Website: https://lib.uah.edu.vn



THÔNG TIN LIÊN HỆ

Cơ sở Đà Lạt

- Địa chỉ: 20 Hùng Vương, Phường Xuân Hương – Đà Lạt

- Vị trí:    Tầng 1

- Phone:  0327158369

- Email: thuy.tranthu@uah.edu.vn

- Facebook: https://www.facebook.com/ThuvienTruongDaihocKienTrucTpHCM

- Website: https://lib.uah.edu.vn




